深圳法院诉讼指引（2023年）

立案指南之一（试行）
	国内民商事案件立案指南

	中院受理国内第一审民商事案件的范围（不含知产类、海事海商和涉外、涉港澳台地区的案件）
	1.当事人住所地均在或者均不在广东省行政辖区的，诉讼标的额在5亿元以上（含本数）至50亿元（不含本数）之间的案件；
2.当事人一方住所地不在广东省行政辖区的，诉讼标的额在1亿元以上（含本数）至50亿元（不含本数）之间的案件；
3.有关信用证纠纷的案件；
4.虚假陈述证券民事赔偿案件和期货纠纷案件；
5.与中国证券登记结算有限责任公司深圳分公司履行职能相关的民商事案件；
6.与深圳证券交易所履行监管职能相关的民商事案件；
7.中院正在审理的破产案件的衍生诉讼（劳动争议、职工破产债权确认纠纷、依据四级法院职能定位指定基层法院审理的案件类别、相关破产申请未裁定受理或破产案件已裁定终结的除外）；

8.申请承认外国法院判决、认可港澳台法院判决；
9.中院执行案件的执行异议之诉案件；
10.对中院生效判决提起的第三人撤销之诉案件；
11.公益诉讼案件。

	基层法院受理第一审民商事案件的范围
	1.当事人住所地均在或者均不在广东省行政辖区的，诉讼标的额在5亿元以下的案件；
2.当事人一方住所地不在广东省行政辖区的，诉讼标的额在1亿元以下的案件；

3.涉环境资源的民事（民事、刑事、行政三审合一一审案件，以及因上述案件所产生的应由人民法院负责执行的案件，由深圳市龙岗区人民法院集中管辖；

4.按照四级法院职能定位改革指定由基层法院管辖的案件；
5.婚姻、继承、家庭、物业服务、人身损害赔偿、名誉权、交通事故、劳动争议等案件，以及群体性纠纷案件，一般由基层人民法院管辖。

	应当提交的材料
	1.书面起诉状；
起诉状应当记明：
（1）当事人基本信息。①自然人姓名、性别、年龄、民族、住所、联系方式、身份证号码；②法人或其他组织名称、住所、统一社会信用代码证、法定代表人或者主要负责人的姓名、职务、联系方式；
（2）诉讼请求和起诉所根据的事实与理由；
（3）证据和证据来源，证人姓名和住所、联系方式。
2.当事人主体资料，包括：
（1）当事人是自然人的：

①居民身份证或深圳市居住证、户口本、护照、港澳同胞回乡证等。

②经常居住地证明：公安局出具的在有效期内的居住证办理信息；或由公安局、派出所、居委会出具的居住证明，证明当事人从某年某月某日至开具证明之日在本院辖区的居住情况，已居住满一年的可认定为经常居住地。

（2）当事人是法人或其他组织的：

①原告法定代表人（负责人）身份证明书，原告法定代表人（负责人）身份证；

②统一社会信用代码证或统一社会信用代码查询证明、营业执照或市场监督管理局登记查询证明；

3.委托诉讼代理人须提交委托手续，包括：
（1）授权委托书；
（2）法定代表人或负责人身份证明（委托人为法人或其他组织）；
（3）代理人身份证明（律师代理须提交律师事务所所函和律师执业证）。
4.证据材料；
5.原告或其代理人已注册深圳移动微法院证明材料。
注：

1. 起诉材料一般提交电子版。

2. 第三人撤销之诉等立案审查阶段应送达对方当事人的案件需另提交纸质版，起诉状和证据应同时提交对方当事人人数份。

3. 纸质版起诉状及授权委托材料收取原件，其他材料收取复印件。原告或申请人身份证明材料需提交原件供核对。

	起诉状范本

	民事起诉状
原告：

被告：
案由：

诉讼请求：
事实与理由：

此致
深圳××人民法院

附：证据目录及证据。
起诉人签名（盖章）：         
年   月   日
说明：

1.民事起诉状是公民、法人或者其他组织在其民事权益受到侵害或者与他人发生争议时，为维护自身的合法权益，向人民法院提起诉讼，要求依法裁判时使用的文书。

2.当事人写明基本信息。（1）自然人应当写明姓名、性别、年龄、住所、联系方式、身份证号码；（2）法人或其他组织应当写明名称、住所地、法定代表人或者主要负责人的姓名、职务、联系方式。

3.诉讼请求写明请求解决争议的权益和争议的具体事项。

4.事实和理由写明纠纷的客观真实情况、支持诉讼请求的事实根据和法律依据。

5.证据目录写明提交的证据名称、证明内容、页数、页码排序及备注项。

6.起诉状落款写明起诉日期，当事人是自然人的由本人签名，法人或者其他组织的由法定代表人或者负责人签名并加盖单位公章。


