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立案指南之五（试行）
	企业破产案件立案指南

	中院受理破产案件范围
	申请企业破产清算、重整、和解案件。

	基层法院受理破产案件范围
	福田、宝安、龙岗法院受理该院相关执行转破产案件。

	应当提交的材料
	1.债权人申请债务人破产清算
	（1）破产清算申请书。载明申请人及被申请人的基本情况、申请请求、申请的事实和理由。

（2）申请人主体资格证明文件。

（3）债务人主体资格证明文件。

（4）债权发生的事实、性质、数额、有无财产担保情况等证据材料。

（5）债务人不能清偿到期债务并且明显缺乏清偿能力的证据。

（6）有关债务人的住所、负责人及联系电话、财产线索、涉诉涉仲及执行情况、实际营业状况、所涉相关行业、股东认缴及实际出资情况、大致负债等情况的尽职调查报告。

	
	2.债权人申请债务人重整
	（1）重整申请书。载明申请人及被申请人的基本情况、申请请求、申请的事实和理由。
（2）债权人的主体资格证明文件。

（3）债务人的主体资格证明文件。

（4）债权发生的事实、性质、数额、有无财产担保情况等证据材料。

（5）债务人不能清偿到期债务的证据或明显丧失清偿能力的证据材料。

（6）债务人有挽救希望与价值的证据材料。

（7）对债务人重整须经有关行政机关审查同意的，应当提交有关行政机关同意对债务人重整的文件。

（8）有关债务人的住所、负责人及联系电话、财产线索、涉诉执行情况、实际营业状况、所涉相关行业、股东认缴及实际出资情况、大致负债等情况的尽职调查报告。

	
	3.债务人自行申请破产清算
	（1）破产清算申请书。载明申请人基本情况、申请请求、申请的事实及理由。

（2）债务人的主体资格证明文件。

（3）主管部门或投资人同意其破产的文件。债务人系有限责任公司或股份有限公司的，应提交股东会决议；债务人系国家出资企业的，应提交对债务人履行出资人职责的国有资产监督管理机构同意其申请破产的文件。

（4）债务人职工情况及安置预案。应提供在册职工的名单，债务人与职工的相关劳动关系材料，职工工资支付和社会保险费用的缴纳情况以及职工安置预案。债务人为国家出资企业的，职工安置预案应列明安置障碍及主要解决方案、稳定因素评估及应对措施等。债务人为非国家出资企业的，职工安置预案应列明债务人解除职工劳动关系后依法应对职工的补偿方案。

（5）债务人的亏损情况书面说明，并附审计机构对债务人审计后作出的资不抵债的审计报告，或债务人明确缺乏清偿能力的证据材料。

（6）债务人至破产申请日的资产状况明细表。包括有形资产、无形资产及投资情况等。

（7）债务人的银行开户情况。包括开户审批材料、账号、银行存款余额等。

（8）债务人的债权情况表。应列明债务人的债务人名称、住所、债务数额、发生时间、催讨偿还情况等。

（9）债务人的债务情况表。应列明债务人的债权人名称、住所、债权数额、发生时间、偿还情况等。

（10）债务人涉及的担保情况。应提交与担保事宜相关的主从合同以及履行情况等材料。

（11）债务人所涉诉讼、仲裁、执行情况。包括债务人作为原告、被告及第三人的涉诉案件，如已作出裁决，应提交相关裁判文书或仲裁文书，以及是否进入执行程序，执行是否完毕等情况。

（12）债务人的注册资金验资报告或注资证明，有追加注资的，追加部分的验资报告或注资证明。

	
	4.债务人自行申请重整
	（1）重整申请书。载明申请人的基本情况、申请请求、申请的事实及理由。

（2）债务人的主体资格证明文件。债务人为国有企业的，应提交其上级主管部门同意债务人重整的批准文件；债务人为其他企业的，应提交其开办人或股东会(董事会)同意债务人重整的决议；对债务人重整须经有关行政机关审查同意的，应当提交有关行政机关同意对债务人重整的文件。

（3）债务人的职工情况，包括职工名单、工资名册、债务人与职工的劳动关系材料、职工缴纳社会养老保险金、失业保险金、医疗保险金等情况。

（4）职工安置方案，包括职工再就业安排、可行性措施、职工安置费用的来源、筹措情况等。

（5）处理群体性、突发性事件的应急预案。

（6）债务人的注册资金验资报告或注资证明，有追加注资的，追加部分的验资报告或注资证明。

（7）债务人的亏损情况及书面说明，并附审计机构对债务人审计的审计报告。

（8）债务人的资产平衡表、资产负债表等会计报表。

（9）债务人的资产状况明细表，包括有形资产清单、无形资产清单、投资情况等。

（10）评估机构作出的债务人现有资产价值评估报告及动产、不动产产权证明。

（11）债务人的银行开户情况，包括开户审批材料、账号、银行存款余额等。

（12）债务人的债权情况表，包括债务人的债务人名称、住所、债务数额、发生时间、催讨时间、催讨偿还情况等。

（13）债务人为他人或他人为债务人提供担保的证据材料。

（14）债务人正在进行的诉讼、仲裁和执行案件情况。

（15）债务人有挽救希望与价值的证据材料。

（16）债务人重整的可行性分析和债务人的重整经营方案、资金筹集方案、资产与业务整顿方案及与债务人重整有关的其他方案。

	
	5.债务人自行申请和解
	（1）和解申请书。载明申请人的基本情况、申请请求、申请的事实和理由。

（2）债务人的主体资格证明文件。

（3）主管部门及投资人同意债务人和解的文件。债务人系有限责任公司或股份有限公司的，应提交股东会决议文件；债务人系国有企业的，应提交上级主管部门同意其申请和解的文件。

（4）债务人职工情况及安置预案。应提供在册职工的名单，债务人与职工的相关劳动关系材料，职工缴纳社会养老保险金、失业保险金、医疗保险金等的依据以及职工安置方案，安置费用的筹措。

（5）债务人的亏损情况书面说明，并附审计机构对债务人审计后作出的资不抵债的审计报告。

（6）债务人至破产申请日的资产状况明细表。包括有形资产、无形资产及投资情况等。

（7）债务人的银行开户情况。包括开户审批材料、账号、银行存款余额等。

（8）债务人的债权情况表，列明债务人的债务人名称、住所、债务数额、发生时间、催讨偿还情况等。

（9）债务人的债务情况表，列明债务人的债权人名称、住所、债务数额、发生时间、偿还情况等。

（10）债务人涉及的担保情况。应提交与担保事宜相关的主从合同以及履行情况等材料。

（11）债务人所涉诉讼、仲裁、执行情况。包括债务人作为原告、被告及第三人的涉诉案件，如已作出裁决，应提交相关裁判文书或仲裁文书，以及是否进入执行程序，执行是否完毕等情况。

（12）债务人的注册资金验资报告或注资证明，有追加注资的，追加部分的验资报告或注资证明。

（13）和解协议草案。应包括：1）债务人的财产状况说明，即财产的总额、财产类别、财产分布情况，以及其他可资利用的财产，改善财产状况的措施。2）债务承认，应当列明债务人所负担的无争议的债务总额、债权性质、债权清偿期限、方式等。对于有争议的债权，债务人应当单独列明争议债权额、争议的性质、原因等事项。3）债务清偿的方式和期限，应当拟出清偿债务的具体办法，如延期偿付债务、分期偿付债务、金钱清偿债务、实物抵偿债务等，明确债权人清偿比例以及清偿债务期限。4）确保执行和解协议的措施。


